
Алгоритм записи на сертифицированную программу
1. Заходим в Госуслуги, переходим в раздел «Услуги» (или «Дети. Образование»).
2. Выбираем из списка «Запись в кружки и секции» – нажимаем.
3. [bookmark: _Hlk126232120]Запись на программу дополнительного образования – нажать «Начать».
4. В каком регионе вы хотите выбрать кружок? – Калужская область – нажать «Продолжить».
5. В каком муниципалитете? – выбрать из списка - Городской округ Калуга – нажать «Продолжить».
6. В каком учебном году ребенок начнет обучение? – выбираем «текущий 2022/2023» – нажимаем на него.
7. Что нужно для подачи заявления? – внизу кнопка «Перейти к заявлению» – нажимаем.
8. Выберите программу.
9. На этой же странице выпадает сама программа с фото или логотипом – нажимаем на нее.
10. Идет описание программы, пролистываем и ниже «Выбрать группу» – нажимаем.
11. Выберите группу обучения – ниже – 1Фамилия педагога1 наименование программы (артикул _____) – нажимаем на нее.
12. Появляется информация, внизу нажимаем кнопку «Записаться в эту группу».
13. [bookmark: _GoBack]Когда планируете начать обучение? В окне «Дата начала обучения» пишем дату и нажимаем «Продолжить».
14. Выберите способ оплаты – внизу нажимаем «Продолжить».
15. Кого из детей вы хотите записать в кружок? – Вам необходимо выбрать ребенка, (или внести информацию вручную) – появляется кнопка «Продолжить» – нажимаем.
16. Проверьте данные ребенка. Если необходимо – редактируем и нажимаем «Верно».
17. Укажите адрес постоянной регистрации ребенка. Указываем и нажимаем «Продолжить».
18. Проверьте Ваши данные, в том числе телефон, электронную почту, адрес регистрации – проверяем и нажимаем «Верно».
19. Правило предоставления услуги. Соглашаемся и нажимаем «Продолжить».
20. Если появилась окно «Не удалось получить данные о сертификате» - нажимаем кнопку «Пробовать снова» (пробуем несколько раз).
21. Данные о Сертификате – данные появились, нажимаем кнопку «Отправить заявление» – появляется окно «Заявление отправлено».
